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Código:  FO-GDC-04

AÑO MES DÍA No. T

DD MM AAAA DD MM AAAA Caja Carpeta Tomo Correlativo Otro

1 40.20.30.10. – 19. Informes de gestión: formato plan de acciones academicas 20 Dic 2018 8 Ago 2019 1 1 94

2 40.20.30.10. – 19. Informes de gestión laboratorios I-PA 2016: Museo Historia Natural Unillanos (MHNU) 2 Dic 2016 2 Jun 2016 1 1 33

3 40.20.30.10. – 19. Informes de gestión: Informes de gestión de la dirección del programa (2016 - 2017).  14 Abr 2014 16 Jul 2017 1 1 112

4 40.20.30.10. – 28. Planillas de calificaciones: consolidado de planillas de notas finales  I y II periodo académico años 2009 - 2010 - 2011 - 2012. 1 Jun 2009 18 Dic 2012 2 1 216

5 40.20.30.10. – 28. Planillas de calificaciones: consolidado de planillas de notas finales  I y II periodo académico año 2013. 21 Jun 2013 20 Dic 2013 2 1 130

6 40.20.30.10. – 28. Planillas de calificaciones finales primer semestre 2014 11 Jun 2014 16 Dic 2014 2 1 166

7 40.20.30.10. – 28. Planillas de calificaciones finales 2015 periodo académico I y II. 19 Jun 2015 16 Feb 2016 2 1 171

8 40.20.30.10. – 28. Planillas de calificaciones de parciales de docentes primer periodo académico 2017. 20 Abr 2017 14 Ago 2017 2 1 151

9 40.20.30.10. – 28. Planillas de calificaciones de  parciales  de de docentes segundo periodo académico del  2017. 20 Oct 2017 29 Ene 2018 2 1 138

10 Archivos de apoyo Documentos de apoyo- copia evaluación docente I y II periodo 2014 29 Jul 2014 25 Feb 2015 3 1 68

11 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - facturas y cotizaciones 7 Oct 2013 30 Jul 2014 3 1 38

12 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Relación formatos de inscripción para monitores (2014-2015). 10 Feb 2014 1 Dic 2015 3 1 178

13 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Solicitud homologaciones I y II periodo académico 2014. 17 Ene 2014 30 Oct 2014 3 1 175

14 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - correspondencia enviados y recibidos (año 2014). 20 Jun 2014 29 Sep 2014 3 1 200

16 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Resultados pruebas saber Pro II 2014. 30 Nov 2014 30 Nov 2014 3 1 33

17 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - correspondencia enviados y recibidos (año 2014). 7 Ene 2014 28 Mar 2014 3 1 213

18 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - correspondencia de apoyo enviados y recibidos (año 2014). 1 Abr 2014 27 Jun 2014 3 1 200

19 Archivos de apoyo 
Documentos de apoyo - Listados de asistencia a capacitación docente, reuniones generales, actividades y jornadas académicas del 

Programa.
28 Ene 2014 18 Jul 2018 3 1 85

20 40.20.30.10. - 31.
Programas de prácticas académicas - Plan de visitas y prácticas extramuros por programa. Solicitud y modificaciones salidas, resolución y 

evaluación (2018).  
15 Nov 2017 9 Oct 2018 4 1 101

21
40.20.30.10. - 31.

Programas de prácticas académicas - Resoluciones académicas, reglamentos para salidas extramuros, formatos modificación de salidas 

extramuros I y II semestre del 2011.
28 Ene 2011 27 Ene 2012 4 1 53

22
40.20.30.10. - 31.

Programas de prácticas académicas - Resoluciones académicas, reglamentos para salidas extramuros, formatos modificación de salidas 

extramuros (2017). 22 Mar 2017 16 Nov 2017
4 1

174

23
40.20.30.10. - 31.

Programa de prácticas académicas - Evaluación de salidas y prácticas extramuros (FO-DOC-04) correspondientes al 1PA y 2PA año 2017. 19 Abr 2017 19 Oct 2017
4 1

227

24 40.20.30.10. - 31. Programa de prácticas académicas - Formatos de evaluación de salidas y prácticas extramuros. 11 Abr 2018 8 Oct 2018 4 1 142

25
40.20.30.10. - 31. Programa de prácticas académicas - Copias Resoluciones académicas, reglamentos para salidas extramuros, formatos modificación de 

salidas extramuros I y II semestre del 2010. 26 Ene 2010 10 Nov 2010
4 1

43

26
40.20.30.10. - 31.

Programa de prácticas académicas - Copias Resoluciones académicas, reglamentos para salidas extramuros, formatos modificación de 

salidas extramuros I y II semestre del 2012. 20 Mar 2012 26 Nov 2012
4 1

124

27
40.20.30.10. - 31.

Programa de prácticas académicas -  copias Resoluciones académicas, reglamentos para salidas extramuros, formatos modificación de 

salidas extramuros (2015). 4 Ago 2015 1 Dic 2015
4 1

120

28
40.20.30.10. - 31.

Programa de prácticas académicas - copias Resoluciones académicas, reglamentos para salidas extramuros, formatos modificación de 

salidas extramuros (2014-2015). 10 Mar 2014 3 Jun 2015
4 1

224

29 Archivos de apoyo 
Documentos de apoyo - Formatos control de asistencias, diarios de clase, y seguimientos a tutorías, cursos docentes catedráticos 1PA 

2015. 
11 Feb 2015 12 Jun 2015 4 1 128

30 Archivos de apoyo 
Documentos de apoyo - Formatos control de asistencias, diarios de clase, y seguimientos a tutorías, cursos docentes catedráticos 1PA 

2015. 
12 Feb 2015 29 May 2015 4 1 186

31 Archivos de apoyo 
Documentos de apoyo - Formatos control de asistencias, diarios de clase, y seguimientos a tutorías, cursos docentes catedráticos 1PA 

2015. 
11 Jun 2015 1 Jun 2015 4 1 215

32 Archivos de apoyo 
Documentos de apoyo - Formatos control de asistencias, diarios de clase, y seguimientos a tutorías, cursos docentes catedráticos 1PA 

2015. 
3 Feb 2015 11 Jun 2015 4 1 204

33 Archivos de apoyo 
Documentos de apoyo - Formatos control de asistencias, diarios de clase, y seguimientos a tutorías, cursos docentes catedráticos 1PA 

2015. 
3 Feb 2015 13 Jun 2015 4 1 244

34 Archivos de apoyo 
Documentos de apoyo - Formatos control de asistencias, diarios de clase, y seguimientos a tutorías, cursos docentes catedráticos 1PA 

2015. 
11 Ago 2015 26 Nov 2015 5 1 331

35 Archivos de apoyo 
Documentos de apoyo - Formatos control de asistencias, diarios de clase, y seguimientos a tutorías, cursos docentes catedráticos 1PA 

2015. 
14 Sep 2015 9 Dic 2015 5 1 245

36 Archivos de apoyo 
Documentos de apoyo - Formatos control de asistencias, diarios de clase, y seguimientos a tutorías, cursos docentes catedráticos 1PA 

2015. 
1 Oct 2015 27 Nov 2015 5 1 280

37 Archivos de apoyo 
Documentos de apoyo - Formatos control de asistencias, diarios de clase, y seguimientos a tutorías, cursos docentes catedráticos 1PA 

2015. 
11 Ago 2015 10 Dic 2015 5 1 297

38 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Programación horarios, modificaciones, apertura de nuevos grupos (2016). 16 Dic 2015 25 Nov 2015 6 1 265
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39 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Documentos de apoyo correspondencia enviados y recibidos (año 2015). 3 Sep 2015 1 Dic 2015 6 1 133

40 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Documentos de apoyo correspondencia enviados y recibidos (año 2014). 26 Sep 2014 20 Dic 2014 6 1 180

41 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Documentos de apoyo correspondencia enviados y recibidos (año 2015). 22 Jul 2015 8 Sep 2015 6 1 200

42 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Documentos de apoyo correspondencia enviados y recibidos (año 2015). 19 Ene 2015 25 Feb 2015 6 1 200

43 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Documentos de apoyo correspondencia enviados y recibidos (año 2015). 13 Mar 2015 1 Jun 2015 6 1 252

44 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Plan de capacitación docente. 1 Ago 2010 1 Nov 2011 6 1 20

45 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Protocolos de captura, colecta y preparación. 5 Abr 2015 9 Abr 2015 6 1 9

46 Archivos de apoyo 
Documentos de apoyo - Formatos control de asistencias, diarios de clase, y seguimientos a tutorías, cursos docentes catedráticos 1PA 

2016. 
20 Abr 2016 28 May 2016 7 1 227

47 Archivos de apoyo 
Documentos de apoyo - Formatos control de asistencias, diarios de clase, y seguimientos a tutorías, cursos docentes catedráticos 1PA 

2016. 
16 Ago 2016 12 Dic 2016 7 1 219

48 Archivos de apoyo 
Documentos de apoyo - Formatos control de asistencias, diarios de clase, y seguimientos a tutorías, cursos docentes catedráticos 1PA 

2016. 
9 Feb 2016 23 May 2016 7 1 246

49 Archivos de apoyo 
Documentos de apoyo - Formatos control de asistencias, diarios de clase, y seguimientos a tutorías, cursos docentes catedráticos 1PA 

2016. 
30 Ago 2016 1 Dic 2016 7 1 123

50 Archivos de apoyo 
Documentos de apoyo - Formatos control de asistencias, diarios de clase, y seguimientos a tutorías, cursos docentes catedráticos 1PA 

2016. 
4 Feb 2016 5 May 2016 7 1 113

51 Archivos de apoyo 
Documentos de apoyo - Formatos control de asistencias, diarios de clase, y seguimientos a tutorías, cursos docentes catedráticos 2PA 

2016. 
18 Feb 2016 19 May 2016 7 1 283

52 Archivos de apoyo 
Documentos de apoyo - Formatos control de asistencias, diarios de clase, y seguimientos a tutorías, cursos docentes catedráticos 2PA 

2016. 
8 Ago 2016 11 Nov 2016 7 1 214

53 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Formatos diarios de clase y de asistencia estudiantes - hora cátedra 1PA 2017. 26 Abr 2017 30 Jun 2017 8 1 184

54 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Formatos diarios de clase y de asistencia estudiantes - hora cátedra 1PA 2017. 24 Mar 2017 30 Jun 2017 8 1 119

55 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Formatos diarios de clase y de asistencia estudiantes - hora cátedra 1PA 2017. 7 Mar 2017 17 May 2017 8 1  190

56 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Evidencias actividades de proyección social e investigación del Programa de los años 2013 al 2016. 16 Ene 2013 9 Nov 2016 8 1 172

57 Archivos de apoyo Documentosde apoyo - Formatos diarios de clases y de asistencia estudiantes horas cátedra primer periodo académico 2017. 9 Feb 2017 22 Jun 2017 8 1 195

58 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Guías de laboratorio (Biología de invertebrados, ecosistemas acuáticos, estructura celular y biología del desrrollo) 4 Feb 2017 15 Jun 2017 9 1 227

59 Archivos de apoyo 
Documentos de apoyo - Guías de laboratorio (Módulo muestreo de peces, principios físicos de la vida, morfología de plantas superiores, 

microbiología, electiva entomología, biología de plantas inferiores, química orgánica)
4 Feb 2017 15 Jun 2017 9 1 264

60 Archivos de apoyo 
Documentos de apoyo - Guías de laboratorio (bioquímica y función celular, geología y suelos tropicales, génetica, sistemática vegetal, 

sistemas ecológicos y sistemática animal). 
4 Feb 2017 15 Jun 2017 9 1 261

61 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Formatos control de asistencias estudiantes - Cátedra Orinoquia segundo periodo académico 2017. 2 Sep 2017 3 Oct 2017 10 1 128

62 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Formatos diarios de clase y de asistencia estudiantes - hora cátedra segundo periodo académico 2017. 9 Ago 2017 15 Oct 2017 10 1 153

63 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Formatos diarios de clase y de asistencia estudiantes - hora cátedra segundo periodo académico 2017. 9 Ago 2017 15 Oct 2017 10 1 215

64 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Formatos diarios de clase y de asistencia estudiantes - hora cátedra segundo periodo académico 2017. 9 Ago 2017 15 Oct 2017 10 1 200

65 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - correspondencia enviada y recibida (asuntos varios: memorandos, permisos académicos). 9 Ago 2017 25 Sep 2017 11 1 15

66 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Horarios, programación de horarios 2017. 24 Nov 2016 25 Sep 2017 11 1 219

67 Archivos de apoyo 
Documentos de apoyo - Monitorias y Auxiliaturas docentes. Proceso de asignación horas de monitoria y auxiliaturas docente 

(requerimientos, convocatorías,copias resoluciones, reportes de actividades y constancias de cumplimiento) de los años 2016 al 2017. 
4 Feb 2016 11 Dic 2017 11 1 154

68 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Formatos diarios de clase y control de asistencia estudiantes - hora cátedra 1PA 2018. 15 Feb 2018 25 Jun 2018 12 1 105

69 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Formatos diarios de clase y control de asistencia estudiantes - hora cátedra 1PA 2018. 15 Feb 2018 25 Jun 2018 12 1 208

70 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Formatos diarios de clase y control de asistencia estudiantes - hora cátedra 1PA 2018. 19 Feb 2018 30 Jun 2018 12 1 206

71 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Formatos diarios de clase y control de asistencia estudiantes - hora cátedra 1PA 2018. 19 Feb 2018 30 Jun 2018 12 1 220

72 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Formatos diarios de clase y control de asistencia estudiantes - hora cátedra 1PA 2018. 19 Feb 2018 17 Mar 2018 12 1 200

73 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Notas segundo corte del periodo académico 2019. ( las NOTAS definitivas reposan en admisiones) 17 Mar 2020 17 Mar 2020 13 1 89

74
Archivos de apoyo 

Documentos de apoyo -Calificaciones parciales  correspondientes al periodo académico de 2019 ( las NOTAS definitivas reposan en 

admisiones) 29 Abr 2019 23 Ago 2019 13
1

52

75
Archivos de apoyo 

Documentos de apoyo  Calificaciones parciales correspondientes al periodo académico de 2018  ( las NOTAS definitivas reposan en 

admisiones) 19 Ene 2018 17 Jul 2018 13
1

143

76
Archivos de apoyo 

Documentos de apoyo  Calificaciones parciales correspondientes al periodo académico de 2019  ( las NOTAS definitivas reposan en 

admisiones) 29 Abr 2019 23 Ago 2019 13
1

89

77 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Planillas de asistencia docentes catedráticos II periodo académico 2021. 19 Feb 2021 22 Nov 2021 13 1 207

78 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Planillas de asistencia docentes catedráticos II periodo académico 2021. 14 Feb 2021 22 Nov 2021 13 1 100

79
Archivos de apoyo 

Documentos de apoyo - Calificaciones parciales  correspondientes al segundo periodo académico de 2018 ( estas no reposan en 

admisiones solo las definitivas) 10 Ago 2018 30 Sep 2018 13
1

151

80 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Planillas de asistencia docentes catedráticos II periodo académico 2021. 27 Oct 2021 2 Dic 2021 13 1 185

81 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Planillas de asistencia docentes catedráticos II periodo académico 2021. 19 Nov 2021 16 Dic 2021 13 1 224

82
Archivos de apoyo 

Documentos de apoyo - Correspondencia enviada y recibida (asuntos varios: memorandos, permisos académicos, avales movilidad 

académica). 14 Feb 2019 27 Nov 2019 14
1

207

84 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Copia ficha BPUNI del año 2014. 3 Feb 2014 24 Nov 2014 14 1 68

85 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Productos de cursos en posgrados estudiantes de biología.  22 Jul 2015 23 Abr 2018 14 1 177

88 Archivos de apoyo 

Documentos de apoyo -  Control procesos de grado (actas de sustentanción y socialización, reportes de notas y graduandos, cursos de 

actualización, comunicaciones, certificados terminación de pasantías y copias certificados nivel ingles. 21 Ago 2015 23 Ene 2019 14 1 148

89 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Correspondencia periodo 2019. 29 Abr 2019 10 Oct 2019 14 1 148

90 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Evidencias actividades de proyección social e investigación del Programa de los años 2017 al 2019. 10 Feb 2017 8 Nov 2018 14 1 131

92 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Inscripciones de cursos de estudiantes de Biología II-2019 7 May 2019 24 Sep 2019 15 1 110

93
Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Resolución Ministerio de Educación, resoluciones académicas, de consejo de Facultad, acuerdos académicos, 

acuerdo superior y plan de estudios 2012, 2014, 2015. 14 Jul 2015 14 Jul 2015 15
1

95

94 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Copias de conceptos favorables docentes hora catédra del 2PA-2014 al 2PA - 2018 16 Feb 2014 3 Dic 2019 15 1 117
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95
Archivos de apoyo 

Documentos de apoyo - Horas monitorías y auxiliaturas docente (Proceso de asignación monitorías y auxiliaturas docentes: 

requerimientos, convocatorias, copia resoluciones, reporte de actividades y constancias) de los años 2018 al 2019. 31 Ene 2018 28 Sep 2018 15
1

57

96 Archivos de apoyo Controles docentes catedráticos - Actas de terminación docentes catedráticos 18 Jun 2014 12 Feb 2015 15 1 41

97 Archivos de apoyo Documentos de apoyo-  inventario de almacen (año 2010) 5 May 2010 25 Nov 2010 15 1 12

98 Archivos de apoyo Documentos de apoyo-  inventario de almacen  (año 2011) 7 Feb 2011 31 Dic 2011 15 1 28

99 Archivos de apoyo Documentos de apoyo-  inventario de almacen y comprobantes de salida almacen (2012). 9 Mar 2012 18 Dic 2012 15 1 31

101 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Evaluación docente y conceptos 27 May 2014 19 Dic 2014 15 1 50

102 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Correspondencia recibida año 2014 30 May 2014 19 Dic 2014 15 1 101

103 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Correspondencia recibida y enviada 2014. La fecha es del último folio de enviados.  23 Ene 2014 22 Dic 2014 15 1 207

104 Archivos de apoyo Documentosde apoyo - Permiso reunión ANLA 14 Jun 2016 3 Oct 2017 15 1 70

105 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 19 Feb 2018 19 Feb 2018 16 1 69

106 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 7 Jun 2018 7 Jun 2018 16 1 190

107 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante. 28 Jun 2017 28 Jun 2017 16 1 49

108 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 13 Dic 2017 13 Dic 2017 16 1 40

109
Archivos de apoyo 

Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado, evaluación informe final estudiante 12 Ago 2019 12 Ago 2019 16
1

47

110
Archivos de apoyo 

Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado, evaluación informe final estudiante 21 Feb 2020 21 Feb 2020 16
1

51

111
Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado, evaluación informe finalestudiante 14 Mar 2019 14 Mar 2019 16

1
53

112 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 18 Abr 2018 18 Mar 2018 16 1 59

113 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 4 Feb 2020 4 Feb 2018 16 1 39

114 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 15 Dic 2017 15 Dic 2017 16 1 27

115 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 3 Mar 2020 3 Mar 2020 16 1 59

116 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 1 Oct 2019 1 Oct 2019 16 1 82

117 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 14 Nov 2018 14 Nov 2018 16 1 77

118 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 14 Jun 2016 14 Jun 2016 16 1 43

119 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 12 Ago 2019 12 Ago 2019 16 1 113

120 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 18 Oct 2018 18 Oct 2018 17 1 34

121 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 12 Jul 2017 12 Jul 2017 17 1 67

122 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 4 Dic 2017 4 Dic 2017 17 1 26

123 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 15 Dic 2017 15 Dic 2017 17 1 20

124 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 14 Dic 2017 14 Dic 2017 17 1 26

125 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 15 Nov 2019 15 Nov 2019 17 1 57

126 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 21 Ene 2020 21 Ene 2020 17 1 29

127 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 21 Ene 2020 21 Ene 2020 17 1 36

128 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 18 Oct 2019 18 Oct 2019 17 1 71

129 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 23 Oct 2019 23 Oct 2019 17 1 230

130 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 22 Jul 2019 22 Jul 2019 17 1 37

131 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 8 Ago 2019 8 Ago 2019 17 1 49

132 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 17 Sep 2019 17 Sep 2019 17 1 89

133 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 4 Dic 2019 4 Dic 2019 17 1 56

134 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 25 Sep 2019 25 Sep 2019 17 1 66

135 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 3 Oct 2018 3 Oct 2018 17 1 63

136 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 30 Sep 2019 30 Oct 2019 17 1 38

137 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 2 Mar 2020 2 Mar 2020 17 1 49

138 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 3 Jun 2019 3 Jun 2019 17 1 105

139 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 13 May 2019 13 May 2019 17 1 108

140 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 22 May 2019 22 May 2019 17 1 35

141 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 9 Jul 2019 9 Jul 2019 17 1 30

142 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 30 Jul 2019 30 Jul 2019 17 1 31

143 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 25 Jul 2019 25 Jul 2019 17 1 83

144 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 1 Mar 2020 1 Mar 2020 17 1 75

145 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 30 Jul 2019 30 Jul 2019 17 1 55

146 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 18 Feb 2019 18 Feb 2019 17 1 49

147 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 22 Mar 2019 22 Mar 2019 17 1 55

148 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 2 Abr 2019 2 Abr 2019 17 1 75

149 Archivos de apoyo Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de grado estudiante 30 Abr 2019 30 Abr 2019 17 1 74
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Fecha de solicitud de Eliminación de documentos: 

 

Año 

2025 

 

Mes: 

04 

 

 

Día 

 

07 

Dependencia: Programa de Biología 

Atendiendo lo dispuesto en el Acuerdo 001 de 2024, Artículo 4.5.4 del Archivo General de la Nación, y al 
procedimiento de eliminación documental de la Universidad de los Llanos; se solicita la eliminación de los documentos 
relacionados en el inventario documental adjunto, que se consolidan en el siguiente cuadro: 

No. 
ORDEN 

NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS 
UNIDAD DE 

CONSERVACIÓN 
No. de Folios 

Caja Carpeta 

1 Informes de gestión: formato plan de acciones académicas 1 1 94 

2 
Informes de gestión laboratorios I-PA 2016: Museo Historia Natural Unillanos 
(MHNU) 

1 1 33 

 

3 
Informes de gestión: Informes de gestión de la dirección del programa (2016 - 
2017). 

1 1 112 

 

4 
Planillas de calificaciones: consolidado de planillas de notas finales I y II 
periodo académico años 2009 - 2010 - 2011 - 2012. 

 

2 

 

1 

 

216 

 

5 
Planillas de calificaciones: consolidado de planillas de notas finales I y II 
periodo académico año 2013. 

2 1 130 

6 Planillas de calificaciones finales primer semestre 2014 2 1 166 

7 Planillas de calificaciones finales 2015 periodo académico I y II. 2 1 171 

8 
Planillas de calificaciones de parciales de docentes primer periodo académico 
2017. 

2 1 151 

9 
Planillas de calificaciones de parciales de de docentes segundo periodo 
académico del 2017. 

2 1 138 

10 Documentos de apoyo- copia evaluación docente I y II periodo 2014 3 1 68 

11 Documentos de apoyo - facturas y cotizaciones 3 1 38 

12 
Documentos de apoyo - Relación formatos de inscripción para monitores 
(2014-2015). 

3 1 178 

13 
Documentos de apoyo - Solicitud homologaciones I y II periodo académico 
2014. 

3 1 175 

14 Documentos de apoyo - correspondencia enviados y recibidos (año 2014). 3 1 200 

15 Documentos de apoyo - Resultados pruebas saber Pro II 2014. 3 1 33 

16 Documentos de apoyo - correspondencia enviados y recibidos (año 2014). 3 1 213 

17 
Documentos de apoyo - correspondencia de apoyo enviados y recibidos (año 
2014). 

3 1 200 

 

18 

 

Documentos de apoyo - Listados de asistencia a capacitación docente, 
reuniones generales, actividades y jornadas académicas del Programa. 

 

3 

 

1 

 

85 

 

19 
Programas de prácticas académicas - Plan de visitas y prácticas extramuros 
por programa. Solicitud y modificaciones salidas, resolución y evaluación 
(2018). 

 

4 

 

1 

 

101 



 
 PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL 

SOLICITUD DE ELIMINACIÓN DOCUMENTAL 

Código: FO-GDC-06 Versión: 07 Fecha de aprobación: 25/09/2025 
Página: 
2 de 6 

  
 

 

20 

 

Programas de prácticas académicas - Resoluciones académicas, reglamentos 
para salidas extramuros, formatos modificación de salidas extramuros I y II 
semestre del 2011. 

 

4 

 

1 

 

53 

 

21 

 

Programas de prácticas académicas - Resoluciones académicas, reglamentos 
para salidas extramuros, formatos modificación de salidas extramuros (2017). 

 

4 

 

1 

 

 
174 

 

22 

 

Programa de prácticas académicas - Evaluación de salidas y prácticas 
extramuros (FO-DOC-04) correspondientes al 1PA y 2PA año 2017. 

 

4 

 

1 

 

 
227 

23 Programa de prácticas académicas - Formatos de evaluación de salidas y 
prácticas extramuros. 

4 1  
142 

 

24 
Programa de prácticas académicas - Resoluciones académicas, reglamentos 
para salidas extramuros, formatos modificación de salidas extramuros I y II 
semestre del 2010. 

 

4 

 

1 

 

 
43 

 

25 
Programa de prácticas académicas - Resoluciones académicas, reglamentos 
para salidas extramuros, formatos modificación de salidas extramuros I y II 
semestre del 2012. 

 

4 

 

1 

 

 
124 

26 Programa de prácticas académicas - Resoluciones académicas, reglamentos 
para salidas extramuros, formatos modificación de salidas extramuros (2015). 

4 1  
120 

 

27 
Programa de prácticas académicas - Resoluciones académicas, reglamentos 
para salidas extramuros, formatos modificación de salidas extramuros (2014- 
2015). 

4 1  
224 

 

28 
Documentos de apoyo - Formatos control de asistencias, diarios de clase, y 
seguimientos a tutorías, cursos docentes catedráticos 1PA 2015. 

4 1 128 

 

29 
Documentos de apoyo - Formatos control de asistencias, diarios de clase, y 
seguimientos a tutorías, cursos docentes catedráticos 1PA 2015. 

4 1 186 

30 
Documentos de apoyo - Formatos control de asistencias, diarios de clase, y 
seguimientos a tutorías, cursos docentes catedráticos 1PA 2015. 

4 1 215 

31 
Documentos de apoyo - Formatos control de asistencias, diarios de clase, y 
seguimientos a tutorías, cursos docentes catedráticos 1PA 2015. 

4 1 204 

32 
Documentos de apoyo - Formatos control de asistencias, diarios de clase, y 
seguimientos a tutorías, cursos docentes catedráticos 1PA 2015. 

4 1 244 

 

33 
Documentos de apoyo - Formatos control de asistencias, diarios de clase, y 
seguimientos a tutorías, cursos docentes catedráticos 1PA 2015. 

5 1 331 

 

34 
Documentos de apoyo - Formatos control de asistencias, diarios de clase, y 
seguimientos a tutorías, cursos docentes catedráticos 1PA 2015. 

5 1 245 

35 
Documentos de apoyo - Formatos control de asistencias, diarios de clase, y 
seguimientos a tutorías, cursos docentes catedráticos 1PA 2015. 

5 1 280 

36 
Documentos de apoyo - Formatos control de asistencias, diarios de clase, y 
seguimientos a tutorías, cursos docentes catedráticos 1PA 2015. 

5 1 297 

37 
Documentos de apoyo - Programación horarios, modificaciones, apertura de 
nuevos grupos (2016). 

6 1 265 

38 
Documentos de apoyo - Documentos de apoyo correspondencia enviados y 
recibidos (año 2015). 6 1 133 

39 
Documentos de apoyo - Documentos de apoyo correspondencia enviados y 
recibidos (año 2014). 

6 1 180 

40 
Documentos de apoyo - Documentos de apoyo correspondencia enviados y 
recibidos (año 2015). 

6 1 200 

41 
Documentos de apoyo - Documentos de apoyo correspondencia enviados y 
recibidos (año 2015). 

6 1 200 
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42 
Documentos de apoyo - correspondencia Documentos de apoyo enviados y 
recibidos (año 2015). 

6 1 252 

43 Documentos de apoyo - Plan de capacitación docente. 6 1 20 

44 Documentos de apoyo - Protocolos de captura, colecta y preparación. 6 1 9 

 

45 
Documentos de apoyo - Formatos control de asistencias, diarios de clase, y 
seguimientos a tutorías, cursos docentes catedráticos 1PA 2016. 

7 1 227 

 

46 
Documentos de apoyo - Formatos control de asistencias, diarios de clase, y 
seguimientos a tutorías, cursos docentes catedráticos 1PA 2016. 

 

7 

 

1 

 

219 

 

47 

 

Documentos de apoyo - Formatos control de asistencias, diarios de clase, y 
seguimientos a tutorías, cursos docentes catedráticos 1PA 2016. 

 

7 

 

1 

 

246 

48 
Documentos de apoyo - Formatos control de asistencias, diarios de clase, y 
seguimientos a tutorías, cursos docentes catedráticos 1PA 2016. 

7 1 123 

 

49 
Documentos de apoyo - Formatos control de asistencias, diarios de clase, y 
seguimientos a tutorías, cursos docentes catedráticos 1PA 2016. 

 

7 

 

1 

 

113 

50 
Documentos de apoyo - Formatos control de asistencias, diarios de clase, y 
seguimientos a tutorías, cursos docentes catedráticos 2PA 2016. 

7 1 283 

 

51 
Documentos de apoyo - Formatos control de asistencias, diarios de clase, y 
seguimientos a tutorías, cursos docentes catedráticos 2PA 2016. 

7 1 214 

52 
Documentos de apoyo - Formatos diarios de clase y de asistencia estudiantes 
- hora cátedra 1PA 2017. 

8 1 184 

53 
Documentos de apoyo - Formatos diarios de clase y de asistencia estudiantes 
- hora cátedra 1PA 2017. 

8 1 119 

54 
Documentos de apoyo - Formatos diarios de clase y de asistencia estudiantes 
- hora cátedra 1PA 2017. 

8 1 190 

 

55 
Documentos de apoyo - Evidencias actividades de proyección social e 
investigación del Programa de los años 2013 al 2016. 

8 1 172 

56 
Documentos de apoyo - Formatos diarios de clases y de asistencia 
estudiantes horas cátedra primer periodo académico 2017. 

8 1 195 

 

57 
Documentos de apoyo - Guías de laboratorio (Biología de invertebrados, 
ecosistemas acuáticos, estructura celular y biología del desarrollo) 

9 1 227 

 

 

58 

 

Documentos de apoyo - Guías de laboratorio (Módulo muestreo de peces, 
principios físicos de la vida, morfología de plantas superiores, microbiología, 
electiva entomología, biología de plantas inferiores, química orgánica) 

 

9 

 

1 

 

264 

 

59 
Documentos de apoyo - Guías de laboratorio (bioquímica y función celular, 
geología y suelos tropicales, genética, sistemática vegetal, sistemas 
ecológicos y sistemática animal). 

 

9 

 

1 

 

261 

 

60 

 

Documentos de apoyo - Formatos control de asistencias estudiantes - Cátedra 
Orinoquia segundo periodo académico 2017. 

 

10 

 

1 

 

128 

 

61 

 

Documentos de apoyo - Formatos diarios de clase y de asistencia estudiantes 
- hora cátedra segundo periodo académico 2017. 

 

10 

 

1 

 

153 

 

62 
Documentos de apoyo - Formatos diarios de clase y de asistencia estudiantes 
- hora cátedra segundo periodo académico 2017. 

10 1 215 

63 
Documentos de apoyo - Formatos diarios de clase y de asistencia estudiantes 
- hora cátedra segundo periodo académico 2017. 

10 1 200 
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64 
Documentos de apoyo - correspondencia enviada y recibida (asuntos varios: 
memorandos, permisos académicos). 

 

11 

 

1 

 

15 

65 Documentos de apoyo - Horarios, programación de horarios 2017. 11 1 219 

 

66 

Documentos de apoyo - Monitorias y Auxiliaturas docentes. Proceso de 
asignación horas de monitoria y auxiliaturas docente (requerimientos, 
convocatorías, resoluciones, reportes de actividades y constancias de 
cumplimiento) de los años 2016 al 2017. 

 

11 

 

1 

 

154 

 

67 
Documentos de apoyo - Formatos diarios de clase y control de asistencia 
estudiantes - hora cátedra 1PA 2018. 

12 1 105 

68 
Documentos de apoyo - Formatos diarios de clase y control de asistencia 
estudiantes - hora cátedra 1PA 2018. 

12 1 208 

69 
Documentos de apoyo - Formatos diarios de clase y control de asistencia 
estudiantes - hora cátedra 1PA 2018. 

12 1 206 

70 
Documentos de apoyo - Formatos diarios de clase y control de asistencia 
estudiantes - hora cátedra 1PA 2018. 

12 1 220 

 

71 
Documentos de apoyo - Formatos diarios de clase y control de asistencia 
estudiantes - hora cátedra 1PA 2018. 

12 1 200 

72 
Documentos de apoyo - Notas segundo corte del periodo académico 2019. ( 
las NOTAS definitivas reposan en admisiones) 

13 1 89 

 

73 Documentos de apoyo -Calificaciones parciales correspondientes al periodo 
académico de 2019 ( las NOTAS definitivas reposan en admisiones) 

 
13 

1  
52 

74 Documentos de apoyo Calificaciones parciales correspondientes al periodo 
académico de 2018 ( las NOTAS definitivas reposan en admisiones) 

 
13 

1  
143 

75 
Documentos de apoyo Calificaciones parciales correspondientes al periodo 
académico de 2019 ( las NOTAS definitivas reposan en admisiones) 13 

1 
89 

76 
Documentos de apoyo - Planillas de asistencia docentes catedráticos II 
periodo académico 2021. 13 1 207 

77 
Documentos de apoyo - Planillas de asistencia docentes catedráticos II 
periodo académico 2021. 13 1 100 

 

78 
Documentos de apoyo - Calificaciones parciales correspondientes al segundo 
periodo académico de 2018 ( estas no reposan en admisiones solo las 
definitivas) 

 

 
13 

 

1 

 

 
151 

79 
Documentos de apoyo - Planillas de asistencia docentes catedráticos II 
periodo académico 2021. 13 1 185 

80 
Documentos de apoyo - Planillas de asistencia docentes catedráticos II 
periodo académico 2021. 13 1 224 

81 
Documentos de apoyo - Correspondencia enviada y recibida (asuntos varios: 
memorandos, permisos académicos, avales movilidad académica). 

 
14 

1 
 

207 

82  
Documentos de apoyo - Copia ficha BPUNI del año 2014. 

 
14 1 

 
68 

83 
Documentos de apoyo - Productos de cursos en posgrados estudiantes de 
biología. 14 1 177 

 

84 

Documentos de apoyo - Control procesos de grado (actas de sustentanción y 
socialización, reportes de notas y graduandos, cursos de actualización, 
comunicaciones, certificados terminación de pasantías y copias certificados 
nivel inglés. 

 

 
14 

 

1 

 

 
148 

85 Documentos de apoyo - Correspondencia periodo 2019. 14 1 148 

86 
Documentos de apoyo - Evidencias actividades de proyección social e 
investigación del Programa de los años 2017 al 2019. 14 1 131 

87 
Documentos de apoyo - Inscripciones de cursos de estudiantes de Biología II- 
2019 15 1 110 

88 
Documentos de apoyo - Resolución Ministerio de Educación, resoluciones 
académicas, de consejo de Facultad, acuerdos académicos, acuerdo superior 
y plan de estudios 2012, 2014, 2015. 

 
15 

1  
95 

89 
Documentos de apoyo - Copias de conceptos favorables docentes hora 
catédra del 2PA-2014 al 2PA - 2018 

 
15 

1 
 

117 
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90 

 

Documentos de apoyo - Horas monitorías y auxiliaturas docente (Proceso de 
asignación monitorías y auxiliaturas docentes: requerimientos, convocatorias, 
resoluciones, reporte de actividades y constancias) de los años 2018 al 2019. 

 

 
15 

 

1 

 

 
57 

91 Controles docentes catedráticos - Actas de terminación docentes catedráticos 15 1 41 

92 Documentos de apoyo- inventario de almacén (año 2010) 15 1 12 

93 Documentos de apoyo- inventario de almacén (año 2011) 15 1 28 

94 
Documentos de apoyo- inventario de almacén y comprobantes de salida 
almacén (2012). 15 1 31 

95 Documentos de apoyo - Evaluación docente y conceptos 15 1 50 

96 Documentos de apoyo - Correspondencia recibida año 2014 15 1 101 

97 
Documentos de apoyo - Correspondencia recibida y enviada 2014. La fecha 
es del último folio de enviados. 15 1 207 

98 Documentos de apoyo - Permiso reunión ANLA 15 1 70 

99 Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado estudiante. 

 
16 

1 
 

69 

100 Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado estudiante. 

 
16 

1  
190 

101 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado estudiante. 16 1 49 

102 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado estudiante. 16 1 40 

103 Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado, evaluación informe final estudiante.. 

 
16 

1  
47 

104 Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado, evaluación informe final estudiante. 

 
16 

1  
51 

105 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado, evaluación informe final estudiante. 16 1 53 

106 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado estudiante. 16 1 59 

107 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado estudiante. 16 1 39 

108 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado estudiante. 16 1 27 

109 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado estudiante. 16 1 59 

110 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado estudiante. 16 1 82 

111 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado estudiante. 16 

1 
77 

112 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado estudiante. 16 1 43 

113 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado estudiante. 16 1 113 

114 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
estudiante. 17 1 34 

115 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado estudiante. 17 1 67 

116 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado estudiante. 17 1 26 

117 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado estudiante. 17 

1 
20 

118 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado estudiante. 

 
17 

1 
 

26 

119 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado estudiante. 17 1 57 

120 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado estudiante. 17 1 29 

121 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
estudiante. 17 1 36 

122 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado estudiante. 17 1 71 

123 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado estudiante. 17 1 230 
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124 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado estudiante. 17 1 37 

125 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado estudiante. 17 1 49 

126 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado estudiante. 17 1 89 

127 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado estudiante. 17 1 56 

128 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado estudiante. 17 1 66 

129 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado estudiante. 17 

1 
63 

130 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado estudiante. 17 1 38 

131 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado estudiante 17 1 49 

132 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado estudiante. 17 1 105 

133 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado estudiante. 

 
17 

1 
 

108 

134 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
estudiante. 17 1 35 

135 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado estudiante. 

 
17 

1 
 

30 

136 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado estudiante. 17 1 31 

137 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado estudiante. 17 1 83 

138 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado estudiante. 17 1 75 

139 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado estudiante. 17 

1 
55 

140 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado estudiante. 

 
17 

1 
 

49 

141 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado estudiante. 

 
17 

1 
 

55 

142 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado estudiante. 17 1 75 

143 
Documentos de apoyo - Listas de chequeo para inscripción de opción de 
grado estudiante. 

 
17 

1 
 

74 

 

Lo anterior, en razón a que, luego de realizar el respectivo procedimiento de organización y depuración, se 
determinó que los mismos: 

Marque con una “X” 
 

1.  Son copias idénticas de un mismo documento de archivo 

2.  Son documentos de archivo que presentan deterioro biológico, físico o microbiológico extremo e irrecuperable. 

3.  Son documentos de archivo que no corresponden al trámite sobre el cual trata el expediente. 

4. _X  Son Documentos de apoyo. 

5. _X_ Son documentos que se eliminan en aplicación de la TRD de 2001. 

6.  Son documentos que se eliminan en aplicación de la TVD. 

 
Atentamente. 

 

Cargo: Directora 
Dependencia: Programa Biologia 

Anexo: Inventario Documental (17912) folios 

 

 
ANDREA MORALES ROZO 


