Pagina: 1 de 00+000.

D PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL Y DE RELACIONAMIENTO CON LA COMUNIDAD
UNIVERSIDAD FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL
DE LOS LLANOS.. Codigo: FO-GDC-04 Versioén: 06 Fecha de aprobacion: 25/09/2025
Unidad Administrativa: Facultad Ciencias Agropecuarias y Recursos Naturales REGISTRO DE ENTRADA
Oficina Productora: Laboratorio de Microbiologia Vegetal y Fitopatologia. ANO MES DIA No. T
Cadigo: 3208
Fecha del Inventario: 29/9/2025
Objeto: DESCARTE
FECHAS EXTREMAS A .
No. NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES No. de Fi
CODIGO SERIE INICIAL FINAL UNIDAD DE CONSERVACION %€ | Soporte| TTECUENCE | NOTAS U OBSERVACIONES
ORDEN O ASUNTOS - - Folios de consulta
DD MM AAAA DD MM AAAA Caja Carpeta Tomo Correlativo Otro
1 40.40.70.24 15, |FSTADISTICAS - Registro de Uso del 17 | Ago | 2016 | 18 | Feb | 2019 X 89 Ninguna  |Segin TRD 2001 se eliminan
2 40.40. 70.24- 15. E:bTO é;ﬁL'CAS - Registro de Uso del 18 | Ago | 2019 | 18 | Feb | 2020 X 91 Ninguna |Segtin TRD 2001 se eliminan
ESTADISTICAS - CONTROL PRESTAMO DE
EQUIPOS : MCROSCOPIOS,CAMARA DE . . o
3 40.40. 70.24—15. FLUJO LAMINAR ,DESTILADOR DE AGUA, 30 Ago 2004 20 Feb 2018 X 176 Ninguna |Segun TRD 2001 se eliminan
AGITADOR MAX 2000.
ESTADISTICAS CONTROL PRESTAMO DE
4 40.40. 70.24—- 15. |EQUIPOS: USO DIARIO DE EQUIPOS 26 Ago 2011 19 Nov 2012 X 120 Ninguna |Segun TRD 2001 se eliminan
ESTADISTICAS CONTROL USO DEL
5 40.40. 70.24— 15. |LABORATORIO :INGRESO AL 9 Oct 2018 15 Sep 2020 X 23 Ninguna  |Seguin TRD 2001 se eliminan
LABORATORIO.
6 CONTROL DE HORARIOS 24 Sep 2010 2 Sep 2011 X 17 Ninguna |DOCUMENTOS DE APOYO
7 DOCUAMP%’\:;FOOS DE PRACTICAS DE LABORATORIO. 30 Sep 2007 8 Nov 2008 X 12 Ninguna |[DOCUMENTOS DE APOYO
8 CORRESPONDENCIA 15 Feb 2010 27 Oct 2010 X 23 Ninguna |[DOCUMENTOS DE APOYO
ESTADISTICAS CONTROL PRESTAMO DE A

9 40.40. 70.24— 15. EQUIPOS : :MICROSCOPIOS OLYMPUS. 14 Abr 2015 31 Ago 2019 X 112 Ninguna |[DOCUMENTOS DE APOYO
ESTADISTICAS CONTROL USO DEL ' . i

10 40.40. 70.24-15. LABORATORIO: PROYECTOS DE AULA 7 May 2019 3 Mar 2020 X 182 Ninguna |Seguin TRD 2001 se eliminan
ESTADISTICAS CONTROL USO DEL ' . -

11 40.40. 70.24-15. LABORATORIO: PROYECTOS DE AULA . 1 Mar 2018 12 Mar 2019 X 200 Ninguna  |Seguin TRD 2001 se eliminan
ESTADISTICAS CONTROL USO DEL ' . i

12 40.40. 70.24-15. LABORATORIO: BIOSEGURIDAD. 7 Oct 2016 14 Sep 2018 X 200 Ninguna  |Seguin TRD 2001 se eliminan
ESTADISTICAS CONTROL USO DEL ' . -

13 40.40. 70.24-15. LABORATORIO: PROYECTOS DE AULA 3 Feb 2017 17 Mar 2018 X 200 Ninguna  |Seguin TRD 2001 se eliminan
ESTADISTICAS CONTROL USO DEL

14 40.40. 70.24— 15. [LABORATORIO: MICROBIOLOGIA 13 Feb 2018 18 Mar 2019 X 135 Ninguna  |Segln TRD 2001 se eliminan
AGRICOLA.
ESTADISTICAS CONTROL USO DEL . . L

15 40.40. 70.24-15. LABORATORIO: MICROBIOLOGIA 14 Feb 2017 9 Nov 2017 X 200 Ninguna  |Segln TRD 2001 se eliminan
CONTROL USO DEL LABORATORIO: . . -

16 40.40. 70.24— 15. MICROBILOGIA ACRICOLA. 9 Nov 2017 12 Mar 2020 X 213 Ninguna |Segun TRD 2001 se eliminan
Elaborado por Entregado por Funcionario que recibe Firma de verificacion por Archivo Central
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PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL Y DE RELACIONAMIENTO CON LA COMUNIDAD
u NIVE Hs IDAD SOLICITUD DE ELIMINACION DOCUMENTAL

DE LOS LLANOS.. Codigo: FO-GDC-06 | Version: 07 | Fecha de aprobacién: 25/09/2025 | Pagina: 1 de 1

Fecha de solicitud de Eliminacion de documentos: Afo 2025 | Mes 10 Dia | 24

Dependencia: Laboratorio de Microbiologia Vegetal y Fitopatologia.

Atendiendo lo dispuesto en el Acuerdo 001 de 2024, Articulo 4.5.4 del Archivo General de la Nacion, y al
procedimiento de eliminacion documental de la Universidad de los Llanos; se solicita la eliminacién de los
documentos relacionados en el inventario documental adjunto, que se consolidan en el siguiente cuadro:

2 No. de
No. NOMBRE DE LAS SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS UNIDAD DE CONSERVACION Folios
ORDEN -
Caja Carpeta
1 ESTADISTICAS - Registro de Uso del Laboratorio 1 1 89
2 ESTADISTICAS - Registro de Uso del Laboratorio 1 1 91
ESTADISTICAS - CONTROL PRESTAMO DE EQUIPOS
3 . MCROSCOPIOS,CAMARA DE FLUJO LAMINAR 1 1 176
,DESTILADOR DE AGUA, AGITADOR MAX 2000.
4 ESTADISTICAS CONTROL PRESTAMO DE EQUIPOS: 1 1 120
USO DIARIO DE EQUIPOS .
5 ESTADISTICAS CONTROL USO DEL LABORATORIO 1 1 23
!INGRESO AL LABORATORIO.
6 CONTROL DE HORARIOS 1 1 17
7 PRACTICAS DE LABORATORIO. 1 1 12
8 CORRESPONDENCIA 1 1 23
9 ESTADISTICAS CONTROL PRESTAMO DE EQUIPOS 1 1 112

. :MICROSCOPIOS OLYMPUS.

10 ESTADISTICAS CONTROL USO DEL LABORATORIO: 1 1 182
PROYECTOS DE AULA

1 ESTADISTICAS CONTROL USO DEL LABORATORIO: 1 1 200
PROYECTOS DE AULA .

12 ESTADISTICAS CONTROL USO DEL LABORATORIO: 1 1 200
BIOSEGURIDAD.

13 ESTADISTICAS CONTROL USO DEL LABORATORIO: 1 1 200
PROYECTOS DE AULA

14 ESTADISTICAS CONTROL USO DEL LABORATORIO: 1 1 135
MICROBIOLOGIA AGRICOLA.

15 ESTADISTICAS CONTROL USO DEL LABORATORIO: 1 1 200
MICROBIOLOGIA AGRICOLA.
CONTROL USO DEL LABORATORIO: MICROBILOGIA

16 ACRICOLA. ! ! 213

Lo anterior, en razén a que, luego de realizar el respectivo procedimiento de organizacién y depuracion, se
determiné que los mismos:

Marque con una “X”
1. Son copias idénticas de un mismo documento de archivo

Son documentos de archivo que presentan deterioro bioldgico, fisico 0 microbioldgico extremo e irrecuperable.
Son documentos de archivo que no corresponden al tramite sobre el cual trata el expediente.

2.

3.

4. Son Documentos de apoyo.

5. Son documentos que se eliminan en aplicacion de la TRD.
6.

Son documentos que se eliminan en aplicacién de la TVD.

Atentamente.

P e e WE S

ANGELA MARIA MOGOLLON ORTIZ
Cargo Coordinadora del laboratorio
Dependencia Laboratorio de Microbiologia Vegetal y Fitopatologia

Anexo: Inventario Documental (1993) folios



