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Código:  FO-GDO-04

AÑO MES DÍA No. T

DD MM AAAA DD MM AAAA Caja Carpeta Tomo 
Correlativ

o
Otro

1 40.20.30. – 27..
Planes de accion del dpto de ciencias basica de 

2010
24 Feb 2010 11 Mar 2010 1 1 210 Baja

2 40.20.30. – 27.
Planes de accion del dpto de ciencias basica de 

2010
17 Mar 2010 7 Oct 2010 1 2 231 Baja

3 40.20.30. – 27.
Planes de accion del dpto de ciencias basica de 

2010
21 May 2010 24 May 2010 1 3 119 Baja

4 40.20.30. – 27.
Planes de accion del dpto de ciencias basica de 

2010
17 Ene 2011 2 May 2011 1 5 195 Baja

5 40.20.30. – 27.
Planes de accion del dpto de ciencias basica de 

2011
20 May 2010 20 May 2011 1 6 194 Baja

6 40.20.30. – 27.
Planes de accion del dpto de ciencias basica de 

2012
17 Ene 2012 24 Ago 2012 2 1 194 Baja

7 40.20.30. – 27.
Planes de accion del dpto de ciencias basica de 

2012
24 Mar 2012 3 May 2012 2 2 200 Baja

8 40.20.30. – 27.
Planes de accion del dpto de ciencias basica de 

2012
10 Jul 2012 26 Nov 2012 2 4 151 Baja

9 40.20.30. – 27.
Planes de accion del dpto de ciencias basica de 

2013
21 Ene 2013 25 Sep 2013 2 5 201 Baja

10 40.20.30. – 27.
Planes de accion del dpto de ciencias basica de 

2013
21 Ene 2013 21 Dic 2013 2 6 110 Baja

11 40.20.30. – 27.
Planes de accion del dpto de ciencias basica de 

2013
15 Feb 2013 25 Nov 2013 2 7 69 Baja

12 40.20.30. – 27.
Planes de accion del dpto de ciencias basica de 

2013
19 Feb 2013 27 May 2013 2 8 201 Baja

13 40.20.30. – 27.
Planes de accion del dpto de ciencias basica de 

2013
27 May 2013 8 Jun 2013 2 9 66 Baja

14 40.20.30. – 27.
Planes de accion del dpto de ciencias basica de 

2013
20 Jun 2013 9 Dic 2013 2 10 212 Baja

15 40.20.30. – 27.
Planes de accion del dpto de ciencias basica de 

2013
25 Sep 2013 2 Oct 2013 2 11 28 Baja

16 Documentacion de apoyo, corresp. recibidos 19 Ene 2015 9 Dic 2015 5 2 167 Baja

17 Documentacion de apoyo, corresp. enviados 23 Ene 2015 14 Dic 2015 5 3 113 Baja

18 Documentacion de apoyo, evaluacion docente 13 May 2015 30 Nov 2015 5 7 119 Baja

19
Documentacion de apoyo, conceptos favorables 

docentes del departamento
28 May 2015 15 Dic 2015 5 8 76 Baja

20 Documentacion de apoyo, correspondencia recibida 17 Ene 2017 21 Dic 2017 5 11 97 Baja

21 Requerimientos de docentes I y II PA 2017 2 Feb 2017 15 Dic 2017 5 12 22 Baja

22
Documentacion de apoyo, resoluciones, conceptos 

favorables y actas de supervision 
14 Feb 2017 22 Ago 2017 5 13 161 Baja

23 Documentacion de apoyo, correspondencia enviada 15 Feb 2017 16 Nov 2017 5 14 85 Baja

24
Documentos de apoyo, controles cátedra orinoquia I 

PA2017
24 Mar 2017 24 Abr 2017 5 15 203 Baja

25
Documentos de apoyo, controles cátedra orinoquia 

II PA2017
4 Ago 2017 2 Oct 2017 5 16 18 Baja

26
Documentos de apoyo, controles docentes 

catedráticos IIPA 2017
5 Sep 2017 15 Dic 2017 5 17 90 Baja

27 40.20.30. – 27. Plan de acciones academicas 12 Feb 2014 17 Feb 2014 1 1 208 Baja

28 40.20.30. – 27. Plan de acciones academicas 17 Feb 2014 27 Ago 2014 1 2 187 Baja

29 40.20.30. – 27. Plan de acciones academicas 26 Ago 2014 28 Nov 2014 1 6 200 Baja

30 40.20.30. – 27.
Plan de acciones academicas de docentes 

ocasionales
1 Ene 2015 1 Dic 2015 2 1 175 Baja

31 40.20.30. – 27. Plan de acciones academicas 2015 16 Feb 2015 16 Sep 2015 2 4 199 Baja

32 40.20.30. – 27.
Plan de acciones academicas de los docentes del 

departamento 2015 (ejecutadas)
21 Feb 2015 16 Sep 2015 2 5 151 Baja

33 40.20.30. – 19.
Informe de gestion del IPA 2015 del deparamento II 

PA 2015
18 Jun 2015 26 Nov 2015 2 9 101 Baja

34
Documentos de apoyo, correspondencia enviada y 

formatos unicos de inventario documental
10 Feb 2015 19 Dic 2019 2 10 39 Baja

35 40.20.30. – 27.
Planes de accion docentes de planta y ocasional I-

PA 2016
18 Ene 2016 17 Jun 2016 3 1 199 Baja

36 40.20.30. – 27.
Planes de accion docentes de planta y ocasionales 

ejecutados I-PA 2016
18 Ene 2016 17 Jun 2016 3 2 71 Baja

37 40.20.30. – 27.
Planes de accion docentes de planta y ocasionales 

IPA 2016
1 Feb 2016 17 Jun 2016 3 4 149 Baja

38
Documentacion de apoyo informe de actividades 

durante las semanas previas al inicio de clases
18 Feb 2016 3 Mar 2016 3 6 22 Baja

39 Documentos de apoyo de cátedra orinoquia 9 Mar 2016 11 May 2016 3 8 174 Baja

40 40.20.30. – 27.
Planes de accion docentes de planta y ocasionales 

IIPA 2016
8 Ago 2016 12 Dic 2016 3 9 206 Baja

41
Documentos de apoyo , controles docentes 

catedráticos, conceptos favorables
2 Feb 2016 12 Dic 2016 3 10 87 Baja

42 40.20.30. – 27.
Planes de accion docentes de planta y ocasionales 

IIPA 2016
22 Ago 2016 12 Dic 2016 3 11 77 Baja

43 40.20.30. – 27.
Planes de accion docentes de planta y ocasionales 

IIPA 2016
8 Ago 2016 12 Dic 2016 3 12 153 Baja

44 40.20.30. – 27. Planes de accion docentes de planta IPA2017 17 Ene 2017 21 Jun 2017 4 1 160 Baja

45 40.20.30. – 27. Planes de accion docente ocasionales 17 Ene 2017 20 Jun 2017 4 4 199 Baja

46 40.20.30. – 27. Planes de accion docentes ocasionales 6 Feb 2017 20 Jun 2017 4 5 48 Baja

47 Documentos de apoyo controles catedraticos 6 Feb 2017 17 Jun 2017 4 6 27 Baja

48 40.20.30. – 27.
Planes de accion docentes de planta ejecutadas 

IPA 2017
8 Ago 2017 16 Dic 2017 4 7 133 Baja

La subserie se elimina,según la 

TRD 2001

Archivo de Apoyo

La subserie se elimina,según la 

TRD 2001

Archivo de Apoyo

La subserie se elimina,según la 

TRD 2001

La subserie se elimina,según la 

TRD 2001

La subserie se elimina,según la 

TRD 2001

La subserie se elimina,según la 

TRD 2001

Archivo de Apoyo

La subserie se elimina,según la 

TRD 2001

La subserie se elimina,según la 

TRD 2001

La subserie se elimina,según la 

TRD 2001

Archivo de Apoyo

Archivo de Apoyo

Archivo de Apoyo

Archivo de Apoyo

Archivo de Apoyo

Archivo de Apoyo

Archivo de Apoyo

Archivo de Apoyo

Archivo de Apoyo

Archivo de Apoyo

Archivo de Apoyo
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de 
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Esta subserie se elimina, por 

agotarse el tiempo de retención, 

según TRD 2001

Esta subserie se elimina, por 

agotarse el tiempo de retención, 

según TRD 2001

Esta subserie se elimina, por 

agotarse el tiempo de retención, 

según TRD 2001

Esta subserie se elimina, por 

agotarse el tiempo de retención, 

según TRD 2001

Esta subserie se elimina, por 

agotarse el tiempo de retención, 

según TRD 2001

Esta subserie se elimina, por 

agotarse el tiempo de retención, 

según TRD 2001

Esta subserie se elimina, por 

agotarse el tiempo de retención, 

según TRD 2001

Esta subserie se elimina, por 

agotarse el tiempo de retención, 

según TRD 2001

Esta subserie se elimina, por 

agotarse el tiempo de retención, 

según TRD 2001

Archivo de Apoyo

Archivo de Apoyo
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49 40.20.30. – 27.
Planes de accion docentes ocasionales ejecutadas 

IIPA2017
8 Ago 2017 16 Dic 2017 4 8 197 Baja

50 40.20.30. – 27.
Planes de accion docentes ocasionales ejecutadas 

IIPA2017
3 Feb 2017 16 Dic 2017 4 9 37 Baja

51 40.20.30. – 27.
Plan de acciones academicas de los docentes del 

departamento IPA 2016
17 Feb 2015 16 Sep 2015 4 11 130 Baja

52
Documentos de apoyo, controles docentes 

catedraticos IIPA 2018
4 Ago 2018 3 Oct 2018 4 12 169 Baja

53 40.20.30. – 27.
Planes de accion docentes ocasionales ejecutados I-

PA 2018
22 Ene 2018 22 Jun 2018 6 1 111 Baja

54 40.20.30. – 27.
Planes de accion docentes de planta ejecutados I-

PA 2018
5 Feb 2018 20 Jun 2018 6 3 122 Baja

55 40.20.30. – 27.
Planes de accion docentes ocasionales ejecutados I-

PA 2018
22 Ene 2018 20 Jun 2018 6 4 203 Baja

56
Documentos de apoyo - controles docentes de 

catedra IPA 2018
9 Mar 2018 18 Jun 2018 6 5 132 Baja

57
Documentos de apoyo - controles catedra orinoquia 

IPA IIPA 2018
10 Abr 2018 3 Oct 2018 6 6 47 Baja

58 40.20.30. – 27. Planes de accion docentes ocasionales II-PA  2018 12 Jul 2018 15 Dic 2018 6 8 209 Baja

59 40.20.30. – 27. Planes de accion - docentes ocasionales IIPA 2018 23 Jul 2018 15 Dic 2018 6 9 100 Baja

60 40.20.30. – 27. Planes de accion docentes de planta II-PA 2018 6 Ago 2018 21 Dic 2018 6 10 114 Baja

61
Documentos de apoyo - controles docentes de 

catedra IIPA 2018
10 Ago 2018 23 Ago 2018 6 11 85 Baja

62
Documentos de apoyo - controles docentes de 

catedra IIPA 2018
4 Sep 2018 3 Oct 2018 6 12 169 Baja

63 Documentos de apoyo - correspondencia recibida 19 Ene 2018 21 Ago 2018 5 1 54 Baja

64 Documentos de apoyo - correspondencia enviada 18 Ene 2018 1 Oct 2018 5 2 79 Baja

65 40.20.30. – 27. Planes de accion de profesores de planta IPA-2019 29 Abr 2019 13 Ago 2018 7 1 62 Baja

66 40.20.30. – 27.
Planes de accion de profesores ocasionales IPA-

2019
2 May 2019 25 Mar 2019 7 2 262 Baja

67 Correspondencia enviada 17 Ene 2019 18 Dic 2019 7 3 140 Baja

68 Correspondencia recibida 18 Mar 2019 5 Dic 2019 7 4 27 Baja

69 Documentos Control catedraticos 2 May 2019 24 Ago 2019 7 5 124 Baja

70 Correspondiente a catedra orinoquia 6 Mar 2019 10 Dic 2019 7 6 59 Baja

71 Documentos Control catedraticos 7 May 2019 23 Ago 2019 7 7 194 Baja

72 40.20.30. – 19. Informes de gestion 2018-2019 20 Dic 2018 8 Ago 2019 7 8 52 Baja

73 40.20.30. – 27. Planes de accion ocasionales 2 May 2019 24 Ago 2019 7 9 230 Baja

74 Listas de asistencia 1 Feb 2019 18 Dic 2019 7 10 8 Baja

75 Documentos de control de docentes catedraticos 22 Abr 2019 12 Abr 2019 7 11 12 Baja

La subserie se elimina,según la 

TRD 2001

La subserie se elimina,según la 

TRD 2001

La subserie se elimina,según la 

TRD 2001

La subserie se elimina,según la 

TRD 2001

La subserie se elimina,según la 

TRD 2001

La subserie se elimina,según la 

TRD 2001

Archivo de Apoyo

Archivo de Apoyo

Archivo de Apoyo

Archivo de Apoyo

Archivo de Apoyo

Archivo de Apoyo

La subserie se elimina,según la 

TRD 2001

La subserie se elimina,según la 

TRD 2001

Nombre: Claudia Viviana Buitrago Gutierrez Nombre: Jorge Alberto Jimenez Nombre: Luz Saida Arias Mena Nombre: Luz Saida Arias Mena

Cargo:   Secretaria del  Departamento de Biologia y Quimica Cargo:    Jefe Oficina Archivo y Correspondencia
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Cargo: Director Departamento Biologia y Quimica Cargo:   Jefe Oficina Archivo y Correspondencia
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Elaborado por Firma de verificación por Archivo CentralEntregado por Funcionario que recibe
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Fecha de solicitud de Eliminación de 
documentos:  Año  2025 Mes 05 Día 02 
 

Dependencia: Departamento de biología y química 
 

En cumplimiento del procedimiento establecido en el artículo 22 del Acuerdo 004 de 2019 expedido por el 
Archivo General de la Nación - AGN, se solicita la eliminación de los documentos relacionados en el inventario 
documental adjunto, que se consolidan en el siguiente cuadro: 

No. de 
orden  

Serie / Subserie / Asunto 

Cantidad de documentos 
a eliminar 

 No. 
Total, de 
cajas 

No. 
Total, de 
carpetas 

No. 
Total, 
de 
Folio
s  

 
1 

1. Planes de acción del Dpto. de Ciencias Básicas de 2010 
 

2. Planes de acción del Dpto. de Ciencias Básicas de 2010 
 

3. Planes de acción del Dpto. de Ciencias Básicas de 2010 
 

4. Planes de acción del Dpto. de Ciencias Básicas de 2010 
 

5. Planes de acción del Dpto. de Ciencias Básicas de 2011 
 

1 5 949 

2 1. Planes de acción del Dpto. de Ciencias Básicas de 2012 
 

2. Planes de acción del Dpto. de Ciencias Básicas de 2012 
 

3. Planes de acción del Dpto. de Ciencias Básicas de 2012 
 

4. Planes de acción del Dpto. de Ciencias Básicas de 2013 
 

5. Planes de acción del Dpto. de Ciencias Básicas de 2013 
 

6. Planes de acción del Dpto. de Ciencias Básicas de 2013 
 

7. Planes de acción del Dpto. de Ciencias Básicas de 2013 
 

8. Planes de acción del Dpto. de Ciencias Básicas de 2013 
 

9. Planes de acción del Dpto. de Ciencias Básicas de 2013 
 

10. Planes de acción del Dpto. de Ciencias Básicas de 2013 
 

2 10 1432 

3 1. Documentación de apoyo, recibidos 
 

2. Documentación de apoyo, enviados 
 

3. Documentación de apoyo, evaluación docente 
 

4. Documentación de apoyo, conceptos favorables docentes 
del departamento 
 

3 11 1151 
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5. Documentación de apoyo, correspondencia recibida 
 

6. Requerimientos de docentes I y II PA 2017 
 

7. Documentación de apoyo, resoluciones, conceptos 
favorables y actas de supervisión 
 

8. Documentación de apoyo, correspondencia enviada 
 

9. Documentos de apoyo, controles cátedra Orinoquia I 
PA2017 
 

10. Documentos de apoyo, controles cátedra Orinoquia II 
PA2017 
 

11. Documentos de apoyo, controles docentes catedráticos II 
PA2017 

 

4 1. Plan de acciones académicas 
 

2. Plan de acciones académicas 
 

3. Plan de acciones académicas 
 

4 3 595 

5 1. Plan de acciones académicas de docentes ocasionales 
 

2. Plan de acciones académicas 2015 
 

3. Plan de acciones académicas de los docentes del 
departamento 2015 (ejecutadas) 
 

4. Informe de gestión del IPA 2015 del departamento II PA 
2015 
 

5. Documentos de apoyo 
 

5 5 665 

6 1. Planes de acción docentes de planta y ocasional I-PA 2016 
 

2. Planes de acción docentes de planta y ocasionales 
ejecutados I-PA 2016 
 

3. Planes de acción docentes de planta y ocasionales IPA 2016 
 

4. Documentación de apoyo informe de actividades durante 
las semanas previas al inicio de clases 
 

5. Asignaciones de docentes de departamento 
 

6. Documentos de apoyo de cátedra Orinoquia 
 

7. Planes de acción docentes de planta y ocasionales II PA 
2016 
 

8. Documentos de apoyo, controles docentes catedráticos, 
conceptos favorables 
 

6 10 1203 
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9. Planes de acción docentes de planta y ocasionales II PA 
2016 
 

10. Planes de acción docentes de planta y ocasionales II PA 
2016 

7 1. Planes de acción docentes de planta IPA 2017 
 

2. Asignaciones de docentes planta, catedráticos y 
ocasionales IPA 2017 
 

3. Asignaciones de docentes planta, catedráticos y 
ocasionales 
 

4. Planes de acción docente ocasionales 
 

5. Planes de acción docentes ocasionales 
 

6. Documentos de apoyo controles catedráticos 
 

7. Planes de acción docentes de planta ejecutadas IPA 2017 
 

8. Planes de acción docentes ocasionales ejecutadas II PA 
2017 
 

9. Planes de acción docentes ocasionales ejecutadas II PA 
2017 
 

10. Plan de acciones académicas de los docentes del 
departamento IPA 2016 
 

11. Documentos de apoyo 

7 11 1115 

8 1. Planes de acción docentes ocasionales ejecutados I-PA 
2018 
 

2. Planes de acción docentes de planta ejecutados I-PA 2018 
 

3. Planes de acción docentes ocasionales ejecutados I-PA 
2018 
 

4. Documentos de apoyo - controles docentes de cátedra IPA 
2018 
 

5. Documentos de apoyo - controles cátedra Orinoquia IPA II 
PA 2018 
 

6. Asignaciones de docentes de planta, ocasionales y 
catedráticos II PA 2018 
 

7. Planes de acción docentes ocasionales II-PA 2018 
 

8. Planes de acción - docentes ocasionales II PA 2018 
 

9. Planes de acción docentes de planta II-PA 2018 
 

8 11 1336 
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10. Documentos de apoyo - controles docentes de cátedra II PA 
2018 
 

11. Documentos de apoyo - controles docentes de cátedra II PA 
2018 

9 1. Documentos de apoyo - correspondencia recibida 
 

2. Documentos de apoyo - correspondencia enviada 
 

3. Planes de acción de profesores de planta IPA-2019 
 

4. Planes de acción de profesores ocasionales IPA-2019 
 

5. Correspondencia enviada 
 

6. Correspondencia recibida 
 

7. Controles catedráticos 
 

8. Correspondiente a cátedra Orinoquia 
 

9. Controles catedráticos 
 

10. Informes de gestión 2018-2019 
 

11. Planes de acción ocasionales 
 

12. Listas de asistencia 
 

13. Documentos de control de docentes catedráticos 
 

9 13 1526 

 
Lo anterior, en razón a que, luego de realizar el respectivo procedimiento de organización y depuración, se 
determinó que los mismos: 
 
Marque con una “X” 

1. ___ Son copias idénticas de un mismo documento de archivo 

2. ___ Son documentos de archivo que presentan deterioro biológico, físico o microbiológico extremo e irrecuperable. 

3. ___ Son documentos de archivo que no corresponden al trámite sobre el cual trata el expediente. 

4. _X_ Son Documentos de apoyo. 

5. _X_ Son documentos que se eliminan en aplicación de la TRD. 

6. ___ Son documentos que se eliminan en aplicación de la TVD. 

 
Atentamente. 
 
 
________________________________________ 
JORGE ALBERTO JIMENEZ MONTOYA 
Cargo: Director Departamento Biología y Química  
Dependencia: Departamento de Biología y Química  
 
 


