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AÑO MES DÍA No. T

DD MM
AAA

A
DD MM

AAA

A
Caja Carpeta Tomo Otro

1 Correspondencia enviada 20 Ene 2008 16 Dic 2008 1 1 200 PAPEL BAJA

2 Correspondencia enviada y recibida 19 Ene 2008 8 Sep 2009 1 1 200 PAPEL BAJA

3 Correspondencia enviada y recibida 8 Sep 2009 17 Sep 2009 1 1 200 PAPEL BAJA

4 Correspondencia enviada y recibida 22 Sep 2009 17 Dic 2010 1 1 191 PAPEL BAJA

5 Correspondencia  enviada y recibida 8 Feb 2010 16 Ago 2011 1 1 200 PAPEL BAJA

6 Correspondencia enviada y recibida 16 Ago 2011 26 Nov 2012 1 1 215 PAPEL BAJA

7 Correspondencia enviada y recibida 25 Ene 2012 3 Dic 2013 1 1 181 PAPEL BAJA

8 Formato de pago seguimiento de hora catedra 20 Dic 2006 6 Ago 2008 2 1 200 PAPEL BAJA

9 Formato de pago seguimiento de hora catedra Ago 2008 12 Sep 2009 2 1 183 PAPEL BAJA

10 Formato de pago seguimiento de hora catedra 9 Sep 2010 30 Jul 2012 2 1 200 PAPEL BAJA

11 Correspondencia enviada y recibida 30 Jul 2012 7 Oct 2013 2 1 200 PAPEL BAJA

12 Correspondencia enviada y recibida 15 Oct 2013 24 May 2013 2 1 174 PAPEL BAJA

13

Correspondencia Diplomado verificadores 2007-

2009 - Hojas de Vida de profesionales 

participantes

3 Jul 2007 7 May 2009 3 1 200 PAPEL BAJA

14

Correspondencia Diplomado verificadores 2007 

-2009 e inicio verificadores 2010 -  Hojas de 

Vida de profesionales participantes

6 Jul 2007 9 Oct 2010 3 1 203 PAPEL BAJA

15

Correspondencia Diplomado verificadores 2010 

e inicio verificadores 2012 -  Hojas de Vida de 

profesionales participantes

9 Oct 2010 2 Jun 2012 3 1 201 PAPEL BAJA

16
Correspondencia Diplomado verificadores 2012 

-  Hojas de Vida de profesionales participantes
9 May 2012 12 Sep 2012 3 1 200 PAPEL BAJA

17

Correspondencia  Diplomado verificadores 

2012 e inicio diplomado 2013 -  Hojas de Vida 

de profesionales participantes

20 Mar 2012 28 Ago 2013 3 1 201 PAPEL BAJA

18

Correspondencia Diplomados verificadores 

2013 -  Hojas de Vida de profesionales 

participantes

27 Ago 2013 1 Oct 2013 3 1 199 PAPEL BAJA
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19
Correspondencia Diplomados verificadores  

2013  - hojas de vida docentes 
11 Jul 2013 2014 3 1 199 PAPEL BAJA

20
Correspondencia Diplomado verificadores 

hojas de vida docentes 2014
2014 2014 4 1 215 PAPEL BAJA

21
Correspondencia Diplomado verificadores 

hojas de vida docentes 2014
2014 2014 4 1 207 PAPEL BAJA

22
Correspondencia Diplomado verificadores 

hojas de vida estudiantes 2014
2014 2014 4 1 206 PAPEL BAJA

23
Correspondencia Diplomado verificadores 

hojas de vida estudiantes 2014
2014 2014 4 1 78 PAPEL BAJA

24
Asistentencias y presentaciones Seminario: 

trabajando juntos…2014
8 Feb 2014 5 Sep 2014 4 1 155 PAPEL BAJA

25
Correspondencia Diplomado verificadores 

hojas de vida estudiantes 2015
2015 2015 4 1 144 PAPEL Archivo de apoyo

Archivo de apoyo

Archivo de apoyo

Archivo de apoyo

Archivo de apoyo

Archivo de apoyo

Archivo de apoyo
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26
Correspondencia y hojas de vida estudiantes   

diplomado verificadores 2016
8 Mar 2016 2016 4 1 210 PAPEL BAJA

27
Correspondencia Diplomado verificadores 

hojas de vida estudiantes 2016
2016 2016 5 1 194 PAPEL BAJA

28 Planilla de asistencia 20 May 2016 25 Ago 2016 5 1 122 PAPEL BAJA

29
Correspondencia Diplomado verificadores 

hojas de vida estudiantes 2017 - 2018 - 2019
2017 2019 5 1 198 PAPEL BAJA

30
Correspondencia Diplomado verificadores 

hojas de vida estudiantes 2019
2019 2019 5 1 201 PAPEL BAJA

31 Lista de Inscritos no matriculados 30 Nov 2010 28 Ene 2015 5 1 171
6 folios 

digitales
BAJA

32
Formatos de entrevistas documentos de Hoja 

de vida cohorte X 2012 y cohorte XI 2013
10 Feb 2012 2 Feb 2013 5 1 221 PAPEL BAJA

33

Formatos de entrevistas documentos de hoja 

de vida cohorte XI  2013 e incio cohorte XII 

2014

2013 2014 6 1 171 PAPEL BAJA

34

Formatos de entrevistas documentos de hoja 

de vida cohorte XII 2014 e inicio cohorte XIII 

2015

2014 2015 6 1 52 PAPEL BAJA

35
Formatos de entrevistas documentos de Hoja 

de vida cohorte XIV 2016
2016 2016 6 1 197 PAPEL BAJA

36
Formatos de entrevistas documentos de Hoja 

de vida cohorte XIV 2017
2017 2017 6 1 225 PAPEL BAJA

37
Formatos de entrevistas documentos de Hoja 

de vida cohorte xiv 2018
2018 2018 6 1 224 PAPEL BAJA

38
Formatos de entrevistas documentos de Hoja 

de vida cohorte xiv 2019
2019 2019 6 1 191 PAPEL BAJA

39
Formatos de entrevistas documentos de Hojas 

de vida estudiantes desertores
6 1 85 PAPEL BAJA

40 Informe financiero 2014-2016 2014 20 Ago 2016 7 1 202 PAPEL BAJA

41 Informe financiero 2017 - 2018 6 Mar 2017 7 Dic 2019 7 1 192 PAPEL BAJA

42 Informe financiero  2019 -2021 2019 23 Dic 2021 7 1 59
89 folios 

digitales
MEDIA

43 Formato de pago seguimiento de hora catedra 28 Feb 2008 20 Abr 2009 7 1 200 PAPEL BAJA

44 Formato de pago seguimiento de hora catedra 21 Abr 2009 8 Nov 2010 7 1 200 PAPEL BAJA

45 Formato de pago seguimiento de hora catedra 8 Nov 2010 9 Jul 2012 7 1 200 PAPEL BAJA

46 Formato de pago seguimiento de hora catedra 17 Jul 2012 3 Jul 2014 7 1 199 PAPEL BAJA

47 Formato de pago seguimiento de hora catedra 8 Jul 2014 23 Oct 2015 8 1 206 PAPEL MEDIA

48 Formato de pago seguimiento de hora catedra 23 Nov 2015 5 May 2015 8 1 51 PAPEL MEDIA

49 Formato de pago seguimiento de hora catedra 21 Ene 2016 18 Mar 2017 8 1 200 PAPEL ALTA
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50 Formato de pago seguimiento de hora catedra 3 Feb 2017 2 Abr 2018 8 1 206 PAPEL ALTA

51 Formato de pago seguimiento de hora catedra 2 Feb 2018 6 Abr 2019 8 1 213 PAPEL ALTA

52 Formato de pago seguimiento de hora catedra 16 Jul 2019 6 Nov 2020 8 1 124
47 folios 

digitales
ALTA

53 Planillas de asistencia 10 Jun 2011 24 Ago 2012 8 1 200 PAPEL BAJA

54 Planillas de asistencia 25 Ago 2012 4 Abr 2014 9 1 210 PAPEL BAJA

55 Planillas de asistencia 20 May 2014 30 May 2015 9 1 138 PAPEL BAJA

56 Planillas de asistencia 26 Feb 2015 12 Mar 2016 9 1 164 PAPEL BAJA

57 Planillas de asistencia 5 Feb 2016 18 Mar 2017 9 1 164 PAPEL ALTA

58 Planillas de asistencia 10 Mar 2017 24 Feb 2018 9 1 159 PAPEL ALTA

59 Planillas de asistencia 9 FEB 2018 6 Abr 2019 9 1 154 PAPEL ALTA

60 Planillas de asistencia 26 Jul 2019 15 Feb 2020 9 1 78 PAPEL ALTA

61 Planillas de asistencia 22 Jul 2021 3 Dic 2021 10 1 63 PAPEL ALTA

62 Seguimiento monitorias 21 Mar 2013 19 dic 2021 10 1 133
18 folios 

digitales
MEDIA

Nombre:

Cargo:   

Fecha:

Firma: Firma:  Firma:  Firma:

Fecha:  16 de odctubre de 2025 Fecha:  16 de odctubre de 2025 16 de odctubre de 2025 Fecha:  16 de odctubre de 2025

Nombre: ELIZABETH ORTIZ REINOSO Nombre: Juan Pablo Álvarez Najar Luz Myriam Tobon Borrero
Nombre: Luz Saida Arias Mena

Cargo: Apoyo administrativo posgrados    
Cargo: Director Especialización 

Administración en Salud
Decana

Cargo: Jefe Oficina Archivo y Correspondencia
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Fecha de solicitud de Eliminación de documentos:  Año  2025 Mes octubre Día 16 
 

Dependencia: Especialización en Administración En Salud 
 

Atendiendo lo dispuesto en el Acuerdo 001 de 2024, Artículo 4.5.4 del Archivo General de la Nación, y al 
procedimiento de eliminación documental de la Universidad de los Llanos; se solicita la eliminación de los 
documentos relacionados en el inventario documental adjunto, que se consolidan en el siguiente cuadro: 

No. de 
orden 

Serie / Subserie / Asunto 

Cantidad de documentos a eliminar 

No. Total 
de cajas 

No. Total 
de 

carpetas 

No. Total de 
Folios 

1 Correspondencia enviada 1 1 200 

2 Correspondencia enviada y recibida 1 1 200 

3 Correspondencia enviada y recibida 1 1 200 

4 Correspondencia enviada y recibida 1 1 191 

5 Correspondencia  enviada y recibida 1 1 200 

6 Correspondencia enviada y recibida 1 1 215 

7 Correspondencia enviada y recibida  1 1 181 

8 Formato de pago seguimiento de hora catedra 2 1 200 

9 Formato de pago seguimiento de hora catedra 2 1 183 

10 Formato de pago seguimiento de hora catedra 2 1 200 

11 Correspondencia enviada y recibida 2 1 200 

12 Correspondencia enviada y recibida 2 1 174 

13 Correspondencia Diplomado verificadores 2007-2009 - 
Hojas de Vida de profesionales participantes 

3 1 200 

14 Correspondencia Diplomado verificadores 2007 -2009 e 
inicio verificadores 2010 -  Hojas de Vida de 
profesionales participantes 

3 1 203 

15 Correspondencia Diplomado verificadores 2010 e inicio 
verificadores 2012 -  Hojas de Vida de profesionales 
participantes 

3 1 201 

16 Correspondencia Diplomado verificadores 2012 -  Hojas 
de Vida de profesionales participantes 

3 1 200 

17 Correspondencia Diplomado verificadores 2012 e inicio 
diplomado 2013 -  Hojas de Vida de profesionales 
participantes 

3 1 201 

18 Correspondencia Diplomados verificadores 2013 -  Hojas 
de Vida de profesionales participantes 

3 1 199 

19 Correspondencia Diplomados verificadores  2013  - 
hojas de vida docentes  

3 1 199 

20 Correspondencia Diplomado verificadores hojas de vida 
docentes 2014 

4 1 215 

21 Correspondencia Diplomado verificadores hojas de vida 
docentes 2014 

4 1 207 

22 Correspondencia Diplomado verificadores hojas de vida 
estudiantes 2014 

4 1 206 

23 Correspondencia Diplomado verificadores hojas de vida 
estudiantes 2014 

4 1 78 

24 Registro de asistencias y presentaciones Seminario: 
trabajando juntos…2014 

4 1 155 
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25 Correspondencia Diplomado verificadores hojas de vida 
estudiantes 2015 

4 1 144 

26 Correspondencia y hojas de vida estudiantes   
diplomado verificadores 2016 

4 1 210 

27 Correspondencia Diplomado verificadores hojas de vida 
estudiantes 2016 

5 1 194 

28 Planilla de asistencia 5 1 122 

29 Correspondencia Diplomado verificadores hojas de vida 
estudiantes 2017 - 2018 - 2019 

5 1 198 

30 Correspondencia Diplomado verificadores hojas de vida 
estudiantes 2019 

5 1 201 

31 Lista de Inscritos no matriculados 5 1 171 

32 Formatos de entrevistas documentos de Hoja de vida 
cohorte X 2012 y cohorte XI 2013 

5 1 221 

33 Formatos de entrevistas documentos de hoja de vida 
cohorte XI  2013 e inicio cohorte XII 2014 

6 1 171 

34 Formatos de entrevistas documentos de hoja de vida 
cohorte XII 2014 e inicio cohorte XIII 2015 

6 1 52 

35 Formatos de entrevistas documentos de Hoja de vida 
cohorte XIV 2016 

6 1 197 

36 Formatos de entrevistas documentos de Hoja de vida 
cohorte XIV 2017 -2021 

6 1 225 

37 Formatos de entrevistas documentos de Hoja de vida 
cohorte xiv 2018 

6 1 224 

38 Formatos de entrevistas documentos de Hoja de vida 
cohorte xiv 2019 

6 1 191 

39 Formatos de entrevistas documentos de Hojas de vida 
estudiantes desertores 

6 1 85 

40 Informe financiero 2014-2016 7 1 202 

41 Informe financiero 2017 - 2018 7 1 192 

42 Informe financiero  2019 -2021 7 1 59 

43 Formato de pago seguimiento de hora catedra 7 1 200 

44 Formato de pago seguimiento de hora catedra 7 1 200 

45 Formato de pago seguimiento de hora catedra 7 1 200 

46 Formato de pago seguimiento de hora catedra 7 1 199 

47 Formato de pago seguimiento de hora catedra 8 1 206 

48 Formato de pago seguimiento de hora catedra 8 1 51 

49 Formato de pago seguimiento de hora catedra 8 1 200 

50 Formato de pago seguimiento de hora catedra 8 1 206 

51 Formato de pago seguimiento de hora catedra 8 1 213 

52 Formato de pago seguimiento de hora catedra 8 1 124 

53 Planillas de asistencia 8 1 200 

54 Planillas de asistencia 9 1 210 

55 Planillas de asistencia 9 1 138 

56 Planillas de asistencia 9 1 164 

57 Planillas de asistencia 9 1 164 

58 Planillas de asistencia 9 1 159 

59 Planillas de asistencia 9 1 154 
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60 Planillas de asistencia 9 1 78 

61 Planillas de asistencia 10 1 63 

62 Seguimiento monitorias 10 1 133 

 
Lo anterior, en razón a que, luego de realizar el respectivo procedimiento de organización y depuración, se 
determinó que los mismos: 
 
Marque con una “X” 

1. ___ Son copias idénticas de un mismo documento de archivo 

2. ___ Son documentos de archivo que presentan deterioro biológico, físico o microbiológico extremo e irrecuperable. 

3. ___ Son documentos de archivo que no corresponden al trámite sobre el cual trata el expediente. 

4. _X_ Son Documentos de apoyo. 

5. ___ Son documentos que se eliminan en aplicación de la TRD. 

6. ___ Son documentos que se eliminan en aplicación de la TVD. 

 
Atentamente. 
 
 
 
 
___________________________________________________ 
JUAN PABLO ALVAREZ NAJAR 
Director  
Especialización en Administración en Salud 
 
 
Anexo: Inventario Documental (10929) 


