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AÑO MES DÍA No. T

DD MM AAAA DD MM AAAA Caja Carpeta Tomo Correlativo Otro

1
CORRESPONDENCIA DE OPCIONES DE 
GRADO

28 Ene 2017 6 Dic 2017 1 5 997 Ninguna

2
SEGUIMIENTO A DOCENTES PRIMER 
PERIODO ACADEMICO 2017

1 Feb 2017 31 Dic 2017 2 3 638 Ninguna

3
SEGUIMIENTO A DOCENTES PRIMER 
PERIODO ACADEMICO 2017

1 Feb 2017 31 Dic 2017 3 3 988 Ninguna

4
SEGUIMIENTO A DOCENTES SEGUNDO 
PERIODO ACADEMICO 2018

1 Jul 2018 31 Dic 2018 4 5 1013 Ninguna

5 40,10,21,14,27,2
PLANES DE ACCION Y ACCIONES 
EJECUTADAS 2018

1 Feb 2018 31 Dic 2018 5 7 98 Ninguna

6 40,10,21,14,28
 COPIA PLANILLAS DE CALIFICACIONES I, II 
PA 2O18 ENTREGADAS A ADMISIONES

1 Feb 2018 31 Dic 2018 5 2 106 Ninguna

7 CORRESPONDENCIA 2018 1 Feb 2018 31 Dic 2018 5 3 114 Ninguna

8
ASIGNACION RESPONSABILIDADES 
ACADEMICAS

1 Feb 2018 31 Dic 2018 5 1 190 Ninguna

9
LISTAS DE ASISTENCIA
DOCENTES II 2017

5 Jul 2017 31 Dic 2017 6 3 679 Ninguna

10
SEGUIMIENTO A DOCENTES II PERIODO 
ACADEMICO 2017

5 Jul 2017 31 Dic 2017 7 4 887 Ninguna

11
LISTAS DE ASISTENCIA
DOCENTES 2018

17 Ene 2018 28 Dic 2018 8 6 1123 Ninguna

12
CORRESPONDENCIA DE OPCIONES DE 
GRADO 2019

1 Feb 2019 31 Dic 2019 9 4 758 Ninguna

13
LISTAS DE ASISTENCIA
DOCENTES 2019

8 Feb 2019 20 Nov 2019 10 9 710 Ninguna

14
LISTAS DE ASISTENCIA
DOCENTES 2019

8 Feb 2019 20 Nov 2019 11 13 523 Ninguna
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15 SEGUIMIENTOS DOCENTES 2018,2019 5 Ago 2018 20 Jun 2019 12 5 1120 Ninguna

16 CORRESPONDENCIA 2019 8 Feb 2019 20 Nov 2019 13 5 852 Ninguna

17
INFORMES Y TRABAJOS DE ESTUDIANTES 
(ANILLADOS)

13 Abr 2015 20 Nov 2018 91 3648 Ninguna

18
INFORMES Y TRABAJOS DE ESTUDIANTES 
(EMPASTADOS)

13 Abr 2015 20 Nov 2018 48 5808 Ninguna

19
INFORMES Y TRABAJOS DE ESTUDIANTES 
(EMPASTADO MEDIA CARTA )

13 Abr 2015 20 Nov 2018 38 1140 Ninguna

20
SEGUIMIENTO DE PRACTICA 2019 
(EMPASTADO)

13 Abr 2015 20 Nov 2018 1 800 Ninguna

21
CDS DE TRABAJOS E INFORMES DE 
ESTUDIANTES 2016,2017,2018,2019

13 Abr 2015 20 Nov 2018 15 321 Ninguna

22
COPIA DE DOCUMENTO 
PLAN DE ESTUDIOS COLEGIO LA NORMAL 
HOMOLOGACIONES 2014-2018

1 Feb 2014 6 Dic 2018 16 334 Ninguna

23
 CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y 
DESPACHADA 2017-

11 Feb 2017 20 Ago 2017 17 5 250 Ninguna

24
COPIA RESPONSABILIDADES ACADEMICAS 
I,II 2017-

13 Abr 2017 16 Sep 2017 17 3 113 Ninguna

25 40,10,21,14,28
COPIA ENTREGA PLANILLAS DE 
CALIFICACIONES A ADMISIONES

18 Oct 2017 18 Oct 2017 17 1 136 Ninguna
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Firma:  

Cargo:   DIRECTORACargo:   DIRECTORA
Cargo:   JEFE OFICINA DE CORRESPONDENCIA Y 
ARCHIVO

Fecha:   Enero 17 de 2025Fecha:   Enero 17 de 2025

Nombre:

Cargo:   

Firma:

Fecha:

Firma:  

Nombre: LUZ HAYDEE GONZALEZ OCAMPO

Fecha:   Enero 17 de 2025

Nombre:  LUZ SAIDA ARIAS MENA

Firma:  

Nombre: LUZ HAYDEE GONZALEZ OCAMPO

JEFE OFICINA DE CORRESPONDENCIA Y
ARCHIVO

Enero 17 de 2025

LUZ SAIDA ARIAS MENA
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Fecha de solicitud de Eliminación de documentos:  Año  2025 Mes 01 Día 17 
 

Dependencia: LICENCIATURA EN PEDAGOGIA INFANTIL – LICENCIATURA EN EDUCACIÓN INFANTIL 
 

En cumplimiento del procedimiento establecido en el artículo 22 del Acuerdo 004 de 2019 expedido por el 
Archivo General de la Nación - AGN, se solicita la eliminación de los documentos relacionados en el inventario 
documental adjunto, que se consolidan en el siguiente cuadro: 

No. de 
orden  

Serie / Subserie / Asunto 

Cantidad de documentos a eliminar 

 No. Total de cajas 
No. Total de 
carpetas 

No. Total de Folios  

1 
CORRESPONDENCIA DE 
OPCIONES DE GRADO 

1 5 997 

2 
SEGUIMIENTO A DOCENTES 
PRIMER PERIODO ACADEMICO 
2017 

1 3 638 

3 
SEGUIMIENTO A DOCENTES 
PRIMER PERIODO ACADEMICO 
2017 

1 3 988 

4 
SEGUIMIENTO A DOCENTES 
SEGUNDO PERIODO 
ACADEMICO 2018 

1 5 1013 

5 
40,10,21,14,27,2   PLANES DE 
ACCION Y ACCIONES 
EJECUTADAS 2018 

 
 
 
 
 
1 

 
 
 
 
 

13 

98 

6 

40,10,21,14,28   COPIA 
PLANILLAS DE CALIFICACIONES 
I, II PA 2O18 ENTREGADAS A 
ADMISIONES 

106 

7 CORRESPONDENCIA 2018 114 

8 
ASIGNACION 
RESPONSABILIDADES 
ACADEMICAS 

190 

9 
LISTAS DE ASISTENCIA 
DOCENTES II 2017 

1 3 679 

10 
SEGUIMIENTO A DOCENTES II 
PERIODO ACADEMICO 2017 

1 4 887 

11 
LISTAS DE ASISTENCIA 
DOCENTES 2018 

1 6 1123 

12 
CORRESPONDENCIA DE 
OPCIONES DE GRADO 2019 

1 4 758 

13 
LISTAS DE ASISTENCIA 
DOCENTES 2019 

1 9 710 

14 
LISTAS DE ASISTENCIA 
DOCENTES 2019 

1 13 523 

15 
SEGUIMIENTOS DOCENTES 
2018,2019 

1 5 1120 

16 CORRESPONDENCIA 2019 1 5 852 

17 
INFORMES Y TRABAJOS DE 
ESTUDIANTES (ANILLADOS) 

  3648 

18 
INFORMES Y TRABAJOS DE 
ESTUDIANTES (EMPASTADOS) 

  5808 

19 
INFORMES Y TRABAJOS DE 
ESTUDIANTES (EMPASTADO 
MEDIA CARTA ) 

  1140 

20 
SEGUIMIENTO DE PRACTICA 
2019 (EMPASTADO) 

  800 
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21 
CDS DE TRABAJOS E 
INFORMES DE ESTUDIANTES 
2016,2017,2018,2019 

1  321 

22 

COPIA DE DOCUMENTO  
PLAN DE ESTUDIOS COLEGIO 
LA NORMAL 
HOMOLOGACIONES 2014-2018 

1  334 

23 
 CORRESPONDENCIA RECIBIDA 
Y DESPACHADA 2017- 

 
 
 
1 
 

 
 
 
9 

250 

24 
COPIA RESPONSABILIDADES 
ACADEMICAS I,II 2017- 

113 

25 40,10,21,14,28    COPIA 
ENTREGA PLANILLAS DE 
CALIFICACIONES A 
ADMISIONES 

136 

 
Lo anterior, en razón a que, luego de realizar el respectivo procedimiento de organización y depuración, se 
determinó que los mismos: 
 
Marque con una “X” 

1. ___ Son copias idénticas de un mismo documento de archivo 

2. _X_ Son documentos de archivo que presentan deterioro biológico, físico o microbiológico extremo e irrecuperable. 

3. ___ Son documentos de archivo que no corresponden al trámite sobre el cual trata el expediente. 

4. _X__ Son Documentos de apoyo. 

5. _X_ Son documentos que se eliminan en aplicación de la TRD. 

6. ___ Son documentos que se eliminan en aplicación de la TVD. 

 
Atentamente. 
 
 
________________________________________ 
LUZ HAYDEÉ GONZÁLEZ OCAMPO 
Directora 
Licenciatura en Educación Infantil 
 
Anexo: Inventario Documental ([N° de folios] (23346)


